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АННОТАЦИЯ
В настоящей инструкции показан порядок работы в системе «АЦК-Планирование» в части:
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2. Порядка действий по проведению расчетов размера сумм межбюджетных трансфертов посредством расчетной таблицы и подтягиванием данных из справочника "показатели исходных данных", "коэффициенты" и последующим сохранением РТ в качестве шаблона 
3. Порядка обработки ЭД "Субвенция ФК", ЭД "Субсидия"
4. Формирования ЭД "Бюджетная заявка" в части межбюджетных трансфертов на основе ЭД "Субвенция ФК", ЭД "Субсидия" с последующим наложением ЭП и включением в свод планируемых расходов
Предшествующим этапом для формирования межбюджетных субсидий и субвенций был:
3.3.1 ГРБС ввод справочных данных участвующих в расчете сумм межбюджетных трансфертов.docx
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Вход в систему. 
На рабочем столе, запустить ярлык «АЦК-Планирование». На экране появится окошко входа в программу 
[image: ]
Выбираем год 2016, бюджет «Бюджет соответствующего муниципального образования»
Примечание: при формировании проекта бюджета на 2017 год, необходимо выбрать год 2017
Пользователь – указываем свое имя учетной записи
Пароль – указываем пароль
Нажимаем кнопку «ОК»
В результате, начнется загрузка программы
[image: ]

1. [bookmark: _Формирование_ЭД_Субвенция][bookmark: _Toc448330010]Формирование ЭД Субвенция ФК в части межбюджетных трансфертов и порядок проведения расчетов сумм по субвенциям

Заходим в пункт меню Межбюджетные отношение => Субвенции ФК
[image: ]
Для создания нового документа нажимаем клавишу Новый.
В шапке открывшегося окна заполняем следующие поля:
[image: ]
· Номер – номер документа. Номер генерируется автоматически, при необходимости номер можно изменить;
· Дата – дата формирования документа. Дата генерируется автоматически, при необходимости ее можно изменить;
· Тип операции – выбираем значение НЕ УКАЗАНО;
· Блок с суммами – поля не доступны не редактирования. После проведения расчета в данных полях отобразятся посчитанные суммы;
[image: ]
· Версия межбюджета – выбирается версия МБТ для формирования субвенций. Правильность выбора версии необходимо уточнять у курирующих сотрудников финансового органа;
· Версия расходов – заполняется автоматически при выборе версии межбюджета;
· Вариант – выбирается основной вариант для формирования документа. При отсутствии варианте его необходимо занести в справочник;
· Фонд – выбирается фонд для формирования субвенций. Правильность выбора фонда необходимо уточнить у курирующих сотрудников финансового органа;
[image: ]
· Бланк расходов – необходимо выбрать бланк расходов с типом Смета, по которому доводиться субвенция;
· Заполнение строки КБК – из справочника кодов бюджетной классификации выбираются коды, по которым формируется субвенция ФК;
[image: ]
· Код полномочия, наименование полномочия, расходного обязательства – необходимо зайти в справочник расходных обязательств, и выбрать РО. 
[image: ]
Примечание: В случае, если в указанном списке не отобразиться нужно РО, необходимо в обязательном порядке в расходном обязательстве за закладке Координаты строк добавить необходимую строку КБК;
Метод расчета – выбирается один из методов расчетов;
 Для проведения расчетов, ручного ввода сумм есть возможность использовать один из методов расчетов.
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1.1. [bookmark: _Метод_расчета_субвенций][bookmark: _Toc448330011] Метод расчета субвенций Не указано – без использования расчетов (ручной ввод сумм).
При необходимости ручного ввода сумм субвенций, без применения расчетов, используется метод расчета – не указано.
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В нижней части нажимаем клавишу Добавить бюджет и выбираем пункт меню Добавить несколько бюджетов:
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Заходим в справочник для выбор бюджетов:
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Выбираем подведомственные бюджеты, которым необходимо передать соответствующую субвенцию, после чего нажимаем клавишу Ок:
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Для подтверждения выбора бюджетов необходимо нажать клавишу Ок.
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Для внесения суммы необходимо встать на соответствующий бюджет и открыть его на редактирование:
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В открывшемся окне автоматические заполняется информация о выбранном бюджете, о территорию выбранного бюджета, коде территории и бюджетополучателе:
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В нижней части окна необходимо внести суммы в рублях, после чего нажать клавишу Ок:
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Таким же образом необходимо внести информацию по всем выбранным бюджетам:
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После внесения всех сумм в нижней части необходимо заполнить:
Основание – основание для передачи субвенций по нижестоящим бюджетам (как правило используется реквизиты нормативно-правового акта о передаче полномочий в части субвенций). 
Для выбора основания необходимо зайти в справочник Оснований документов и выбрать одно из оснований. При отсутствии необходимого основания требуется в ручном режиме занести его наименование.
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После внесения основания в нижней части документа нажимается клавиша Применить.
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1.2. [bookmark: _Метод_расчета_субвенций_1][bookmark: _Toc448330012] Метод расчета субвенций Не указано – определение значений расчетным путем
При необходимости произвольных расчетов сумм по субвенциям выбираем метод расчета Не указано.
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В нижней части нажимаем клавишу Добавить бюджет и выбираем пункт меню Добавить несколько бюджетов:
[image: ]
Заходим в справочник для выбор бюджетов:
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Выбираем подведомственные бюджеты, которым необходимо передать соответствующую субвенцию, после чего нажимаем клавишу Ок:
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Для подтверждения выбора бюджетов необходимо нажать клавишу Ок.
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Примечание: для проведения расчетов НЕ НУЖНО в ручном режиме заносить суммы по каждому бюджету.
Для проведения расчета нажимаем клавишу Рассчитать.
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Примечание: Для проведения первоначального расчета необходимо выбрать пункт меню Шаблон для расчетных таблиц ЭД “Субвенции”, для использования настроенного ранее шаблона необходимо выбрать пункт Шаблоны расчетных таблиц.
Данный пункт выполняем, в случае если ранее расчет был сохранен в виде шаблона.
При нажатии на клавишу рассчитать выбираем пункт Шаблоны расчетных таблиц. В открывшемся окне встаем на наименование ГРБС/РБС и в правой части выбираем шаблон, после чего нажимается клавиша Выбрать.
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Проведения первоначального расчета.
Выбираем пункт меню Шаблон для расчетных таблиц ЭД “Субвенции”
В открывшемся окне отобразилась расчетная таблица, в которой необходимо произвести расчет
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В нижней части расчетной таблицы присутствуют наименование расчетных листов.
Лист – исходный лист, на который будут сделаны ссылки с рассчитанными суммами.
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При наличии установленной печатной формы субвенции проведение основного расчета необходимо формировать на сводном листе (форма приложение к субвенции). Для добавления сводного листа необходимо нажать правой клавишей мыши на исходный лист с именем Лист и выбрать пункт Вставить.
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Далее выбирается пункт Новый лист и нажимается клавиша Далее.
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Далее вводится имя листа и нажимается клавиша Далее.
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В следующем окне нажимается клавиша Ок.
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При этом формируется новый лист с соответствующим наименованием. На данном листе необходимо производить имеющийся расчет субвенции по форме установленной в конкретном муниципальном образовании. В случае, если расчет необходимо производить на нескольких листах, необходимо повторить процедуру создания произвольных листов.
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Порядок работы с произвольными листами расчетной таблицы аналогичен работе в системе Excel.
При наличии имеющихся расчетов субвенций в Excel необходимо скопировать расчет в расчетную таблицу.
Порядок действий по переносу расчетов из Excel в программу:
1) В Excel выделить весь лист;
2) Правой кн. мыши сделать «Отобразить»  - отражает скрытые строки и колонки;
3) В свойствах Excel выставить признак «Параметры Excel» - «Дополнительно» - V – показывать формулы, а не их значения;
4) Если среди формул применяется функция «Округление» или условия «Если», то необходимо их заменить по Ctrl + f на латинские названия: «Round» (ОКРУГЛ) и «if» (если), также знак «$» нужно заменить на «%»;
5) Если переносятся несколько взаимно увязанных листов, то начинать переносить надо с первичного листа, который не имеет каких-либо ссылок на др. листы;
6) Наименования листов в Excel должны соответствовать наименованию листов системы при взаимоувязанных расчетах;
7) Переходим в программу «АЦК – планирование», вызывается текущая расчетная таблица, встаем на ячейку А1 и «Ctrl + v» делаем вставку.
Копирования расчета из Excel в программу будет представлен на произвольном примере.
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После выполнения пунктов 1-6 вышеуказанного алгоритма вставляем данные в систему:
[image: ]
Обращаем внимание, что перенеслись не только значения, но и формулы:
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Для приведения таблиц расчетной таблицы в читабельный вид, необходимо использовать Свойства ячейки выделенной области путем нажатия правой клавиши мыши.
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В результате открывается окно формата ячеек, где можно применить ряд действия для приведения таблицы к корректному виду, после чего необходимо нажать клавишу Ок для применения настроек.
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После проведения расчета, необходимо на исходный лист проставить ссылки с листа, на котором произведен расчет. Для этого переходим на исходный лист, нажимаем клавишу равно (=)
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Переходим на лист расчетов, выбираем нужную ячейку с посчитанной суммой по муниципальному образованию и нажимаем Enter.
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В результате увидим на исходном листе ссылку на посчитанную сумму.
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Подобные действия необходимо сделать по каждому году для каждого муниципального образования.
В случае, если расчет будет производиться на исходном листе, есть возможность добавлять колонки для проведения расчета.
Для этого необходимо нажать клавишу Добавить источник и выбрать пункт Произвольная колонка.
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В открывшемся окне вводим наименование создаваемой колонки и нажимаем клавишу Ок.
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В результате формируется новая колонка, в которую можно в ручном режиме вносить значения.
Есть возможность подтягивать данные из нескольких справочников:
1) Показатели исходных данных
Нажимаем клавишу Добавить источник и выбираем пункт Показатели исходных данных.
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В открывшемся окне нажимаем клавишу Показать справочник.
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В открывшемся окне нажимаем клавишу Очистить фильтр, выбираем нужный показатель и нажимаем клавишу Выбрать.
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В результате формируется новая колонка с проставленными значениями.
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Таким образом, необходимо подтянуть все необходимые для расчета данные с текущего справочника
2) Коэффициенты
Нажимаем клавишу Добавить источник и выбираем пункт Межбюджетные отношения
[image: ]
В открывшемся окне заполняем версию межбюджета, фонд, справочник – коэффициенты, выбираем год коэффициента, и в нижней части выбираем необходимый коэффициент. После чего нажимаем клавишу Ок.
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Таким же образом в расчетную таблицу необходимо подтянуть все необходимые данные из справочника коэффициенты.
Примечание: для дальнейшего использования настроенного расчета и для сохранения истории проведения расчета необходимо в обязательном порядке сохранить расчета в виде шаблона.
Для сохранения шаблона в расчетной таблице нажать клавишу Сохранить шаблон. 
В открывшемся окне ввести наименования шаблона (вводим полное наименование предоставляемой субвенции с датой формирования расчета). 
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Далее необходимо в нижней части нажать клавишу Новый:
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В открывшемся окне выбираем ветку с наименование ГРБС и нажимаем клавишу Выбрать.
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Примечание: при отсутствии в дереве шаблонов веток с наименованием ГРБС/РБС необходимо обратиться в информационно-технический отдел финансового органа.
Обращаем внимание, при внесении изменений в готовую расчетную таблицу, все значения и настройки расчетной таблицы заменяется на новые. По этой причине новый расчет необходимо сохранять в виде отдельного шаблона, в котором отражать также дату формирования нового шаблона.
Далее необходимо нажать клавишу Сохранить:
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В результате выйдет информация о сохранении шаблона расчетной таблицы.
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После проведения всего расчета, простановки ссылок на исходный лист и сохранения шаблона необходимо сохранить расчет в документе, для этого нажимаются поочередно клавиши Применить и Ок.
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После этого мы окажемся в документе, где отобразятся суммы, посчитанные в расчетной таблице.
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Основание – основание для передачи субвенций по нижестоящим бюджетам (как правило используется реквизиты нормативно-правового акта о передаче полномочий в части субвенций). 
Для выбора основания необходимо зайти в справочник Оснований документов и выбрать одно из оснований. При отсутствии необходимого основания требуется в ручном режиме занести его наименование.
[image: ]
После внесения основания в нижней части документа нажимается клавиша Применить.
1.3. [bookmark: _Toc448330013] Метод расчета субвенций Численность * Норматив
При необходимости применения расчетов, который считается как произведение норматива затрат на межбюджет и численности.
Пример расчета субвенции. 
Субвенция = норматив (Средний размер субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг  с учетом коэффициента роста стоимости ЖКУ) * численность (Прогнозное количество семей получателей субсидии).
Для проведения расчета необходимо выбрать метод расчета Численность * Норматив.
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В нижней части нажимаем клавишу Добавить бюджет и выбираем пункт меню Добавить несколько бюджетов:
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Заходим в справочник для выбор бюджетов:
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Выбираем подведомственные бюджеты, которым необходимо передать соответствующую субвенцию, после чего нажимаем клавишу Ок:
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Для подтверждения выбора бюджетов необходимо нажать клавишу Ок.
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После этого на панели инструментов становится активной клавиша Рассчитать строки. Нажимаем клавишу.
[image: ]
В открывшемся окне необходимо заполнить информация по блоку 1 (численность) и по блоку 2 (норматив).
Информацию о дополнительном показателе указывать не нужно.
Численность. Все поля в обязательном порядке заполняются так, как они были занесены (загружены) в справочнике показатели исходных данных.
Группа показателей – заполняется группа показателей;
Единица измерения – заполняется единица измерения;
Источник – заполняется источник;
Тип справочных данных – заполняется тип справочных данных;
Дата – выбирается дата и формат даты;
Бюджеты – выбирается тип рассчитываемых данных. Общее для всех бюджетов или в разрезе бюджетов.
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Норматив. Все поля в обязательном порядке заполняются так, как они были занесены (загружены) в справочнике показатели исходных данных.
Группа показателей – заполняется группа показателей;
Единица измерения – заполняется единица измерения;
Источник – заполняется источник;
Тип справочных данных – заполняется тип справочных данных;
Дата – выбирается дата и формат даты;
Бюджеты – выбирается тип рассчитываемых данных. Общее для всех бюджетов или в разрезе бюджетов.
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После заполнение всех полей нажимается клавиша Ок для проведения расчета.
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В результате в ЭД Субвенция отображаются посчитанные суммы:
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Примечание: для расчета сумм на плановый период необходимо в справочнике показатели исходных данных иметь нормативы и численность на соответствующие года. Клавишу рассчитать строки необходимо нажимать несколько раз для расчета сумм по каждому году.
Основание – основание для передачи субвенций по нижестоящим бюджетам (как правило используется реквизиты нормативно-правового акта о передаче полномочий в части субвенций). 
Для выбора основания необходимо зайти в справочник Оснований документов и выбрать одно из оснований. При отсутствии необходимого основания требуется в ручном режиме занести его наименование.
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После внесения основания в нижней части документа нажимается клавиша Применить.

1.4. [bookmark: _Toc448330014] Метод расчета субвенций Численность * Норматив * Дополнительный показатель
При необходимости применения расчетов, который считается как произведение норматива затрат на межбюджет, численности и дополнительного показателя.
Пример расчета субвенции. 
Субвенция = норматив (Средний размер субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг  с учетом коэффициента роста стоимости ЖКУ) * численность (Прогнозное количество семей получателей субсидии) * дополнительный показатель (Индекс максимального роста размера платы граждан за коммунальные услуги).
Для проведения расчета необходимо выбрать метод расчета Численность * Норматив * Дополнительный показатель.
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В нижней части нажимаем клавишу Добавить бюджет и выбираем пункт меню Добавить несколько бюджетов:
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Заходим в справочник для выбор бюджетов:
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Выбираем подведомственные бюджеты, которым необходимо передать соответствующую субвенцию, после чего нажимаем клавишу Ок:
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Для подтверждения выбора бюджетов необходимо нажать клавишу Ок.
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После этого на панели инструментов становится активной клавиша Рассчитать строки. Нажимаем клавишу.
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В открывшемся окне необходимо заполнить информация по блоку 1 (численность), по блоку 2 (норматив) и по блоку 3 (дополнительный показатель).
Численность. Все поля в обязательном порядке заполняются так, как они были занесены (загружены) в справочнике показатели исходных данных.
Группа показателей – заполняется группа показателей;
Единица измерения – заполняется единица измерения;
Источник – заполняется источник;
Тип справочных данных – заполняется тип справочных данных;
Дата – выбирается дата и формат даты;
Бюджеты – выбирается тип рассчитываемых данных. Общее для всех бюджетов или в разрезе бюджетов.
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Норматив. Все поля в обязательном порядке заполняются так, как они были занесены (загружены) в справочнике показатели исходных данных.
Группа показателей – заполняется группа показателей;
Единица измерения – заполняется единица измерения;
Источник – заполняется источник;
Тип справочных данных – заполняется тип справочных данных;
Дата – выбирается дата и формат даты;
Бюджеты – выбирается тип рассчитываемых данных. Общее для всех бюджетов или в разрезе бюджетов.
Дополнительный показатель. Все поля в обязательном порядке заполняются так, как они были занесены (загружены) в справочнике показатели исходных данных.
Группа показателей – заполняется группа показателей;
Единица измерения – заполняется единица измерения;
Источник – заполняется источник;
Тип справочных данных – заполняется тип справочных данных;
Дата – выбирается дата и формат даты;
Бюджеты – выбирается тип рассчитываемых данных. Общее для всех бюджетов или в разрезе бюджетов.
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После заполнение всех полей нажимается клавиша Ок для проведения расчета.
В результате в ЭД Субвенция отображаются посчитанные суммы:
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Примечание: для расчета сумм на плановый период необходимо в справочнике показатели исходных данных иметь нормативы и численность на соответствующие года. Клавишу рассчитать строки необходимо нажимать несколько раз для расчета сумм по каждому году.
Основание – основание для передачи субвенций по нижестоящим бюджетам (как правило используется реквизиты нормативно-правового акта о передаче полномочий в части субвенций). 
Для выбора основания необходимо зайти в справочник Оснований документов и выбрать одно из оснований. При отсутствии необходимого основания требуется в ручном режиме занести его наименование.
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После внесения основания в нижней части документа нажимается клавиша Применить.
1.5. [bookmark: _Toc448330015] Метод расчета субвенций Численность * Норматив + Дополнительный показатель
При необходимости применения расчетов, который считается как произведение норматива затрат на межбюджет и численности  плюс сумму дополнительного показателя.
Пример расчета субвенции. 
Субвенция = норматив (Средний размер субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг  с учетом коэффициента роста стоимости ЖКУ) * численность (Прогнозное количество семей получателей субсидии) + дополнительный показатель (Индекс максимального роста размера платы граждан за коммунальные услуги).
Для проведения расчета необходимо выбрать метод расчета Численность * Норматив + Дополнительный показатель.
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В нижней части нажимаем клавишу Добавить бюджет и выбираем пункт меню Добавить несколько бюджетов:
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Заходим в справочник для выбор бюджетов:
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Выбираем подведомственные бюджеты, которым необходимо передать соответствующую субвенцию, после чего нажимаем клавишу Ок:
[image: ]
Для подтверждения выбора бюджетов необходимо нажать клавишу Ок.
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После этого на панели инструментов становится активной клавиша Рассчитать строки. Нажимаем клавишу.
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В открывшемся окне необходимо заполнить информация по блоку 1 (численность), по блоку 2 (норматив) и по блоку 3 (дополнительный показатель).
Численность. Все поля в обязательном порядке заполняются так, как они были занесены (загружены) в справочнике показатели исходных данных.
Группа показателей – заполняется группа показателей;
Единица измерения – заполняется единица измерения;
Источник – заполняется источник;
Тип справочных данных – заполняется тип справочных данных;
Дата – выбирается дата и формат даты;
Бюджеты – выбирается тип рассчитываемых данных. Общее для всех бюджетов или в разрезе бюджетов.
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Норматив. Все поля в обязательном порядке заполняются так, как они были занесены (загружены) в справочнике показатели исходных данных.
Группа показателей – заполняется группа показателей;
Единица измерения – заполняется единица измерения;
Источник – заполняется источник;
Тип справочных данных – заполняется тип справочных данных;
Дата – выбирается дата и формат даты;
Бюджеты – выбирается тип рассчитываемых данных. Общее для всех бюджетов или в разрезе бюджетов.
Дополнительный показатель. Все поля в обязательном порядке заполняются так, как они были занесены (загружены) в справочнике показатели исходных данных.
Группа показателей – заполняется группа показателей;
Единица измерения – заполняется единица измерения;
Источник – заполняется источник;
Тип справочных данных – заполняется тип справочных данных;
Дата – выбирается дата и формат даты;
Бюджеты – выбирается тип рассчитываемых данных. Общее для всех бюджетов или в разрезе бюджетов.
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После заполнение всех полей нажимается клавиша Ок для проведения расчета.
В результате в ЭД Субвенция отображаются посчитанные суммы:
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Примечание: для расчета сумм на плановый период необходимо в справочнике показатели исходных данных иметь нормативы и численность на соответствующие года. Клавишу рассчитать строки необходимо нажимать несколько раз для расчета сумм по каждому году.
Основание – основание для передачи субвенций по нижестоящим бюджетам (как правило используется реквизиты нормативно-правового акта о передаче полномочий в части субвенций). 
Для выбора основания необходимо зайти в справочник Оснований документов и выбрать одно из оснований. При отсутствии необходимого основания требуется в ручном режиме занести его наименование.
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После внесения основания в нижней части документа нажимается клавиша Применить.
1.6. [bookmark: _Toc448330016] Метод расчета субвенций Численность * (Норматив + Дополнительный показатель) * 12
Пример расчета субвенции. 
Субвенция = численность (Прогнозное количество семей получателей субсидии)* (норматив (Средний размер субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг  с учетом коэффициента роста стоимости ЖКУ) + дополнительный показатель (Индекс максимального роста размера платы граждан за коммунальные услуги)) * 12
Для проведения расчета необходимо выбрать метод расчета Численность * Норматив + Дополнительный показатель.
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В нижней части нажимаем клавишу Добавить бюджет и выбираем пункт меню Добавить несколько бюджетов:
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Заходим в справочник для выбор бюджетов:
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Выбираем подведомственные бюджеты, которым необходимо передать соответствующую субвенцию, после чего нажимаем клавишу Ок:
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Для подтверждения выбора бюджетов необходимо нажать клавишу Ок.
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После этого на панели инструментов становится активной клавиша Рассчитать строки. Нажимаем клавишу.
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В открывшемся окне необходимо заполнить информация по блоку 1 (численность), по блоку 2 (норматив) и по блоку 3 (дополнительный показатель).
Численность. Все поля в обязательном порядке заполняются так, как они были занесены (загружены) в справочнике показатели исходных данных.
Группа показателей – заполняется группа показателей;
Единица измерения – заполняется единица измерения;
Источник – заполняется источник;
Тип справочных данных – заполняется тип справочных данных;
Дата – выбирается дата и формат даты;
Бюджеты – выбирается тип рассчитываемых данных. Общее для всех бюджетов или в разрезе бюджетов.
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Норматив. Все поля в обязательном порядке заполняются так, как они были занесены (загружены) в справочнике показатели исходных данных.
Группа показателей – заполняется группа показателей;
Единица измерения – заполняется единица измерения;
Источник – заполняется источник;
Тип справочных данных – заполняется тип справочных данных;
Дата – выбирается дата и формат даты;
Бюджеты – выбирается тип рассчитываемых данных. Общее для всех бюджетов или в разрезе бюджетов.
Дополнительный показатель. Все поля в обязательном порядке заполняются так, как они были занесены (загружены) в справочнике показатели исходных данных.
Группа показателей – заполняется группа показателей;
Единица измерения – заполняется единица измерения;
Источник – заполняется источник;
Тип справочных данных – заполняется тип справочных данных;
Дата – выбирается дата и формат даты;
Бюджеты – выбирается тип рассчитываемых данных. Общее для всех бюджетов или в разрезе бюджетов.
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После заполнение всех полей нажимается клавиша Ок для проведения расчета.
В результате в ЭД Субвенция отображаются посчитанные суммы:
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Примечание: для расчета сумм на плановый период необходимо в справочнике показатели исходных данных иметь нормативы и численность на соответствующие года. Клавишу рассчитать строки необходимо нажимать несколько раз для расчета сумм по каждому году.
Основание – основание для передачи субвенций по нижестоящим бюджетам (как правило используется реквизиты нормативно-правового акта о передаче полномочий в части субвенций). 
Для выбора основания необходимо зайти в справочник Оснований документов и выбрать одно из оснований. При отсутствии необходимого основания требуется в ручном режиме занести его наименование.
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После внесения основания в нижней части документа нажимается клавиша Применить.


2. [bookmark: _Toc448330017]Формирование ЭД Субсидия части межбюджетных трансфертов и порядок проведения расчетов сумм по субвенциям

Порядок формирования документа Субсидия в части межбюджетных отношений аналогичен формированию ЭД Субвенция.
Документ Субсидия находится в пункте меню Межбюджетные отношения => Субсидии
Основное отличие в том, что при расчете ЭД Субсидия отсутствует методы расчета:
· Численность * Норматив
· Численность * Норматив * Дополнительный показатель
· Численность * Норматив + Дополнительный показатель
· Численность * (Норматив + Дополнительный показатель) * 12
Доступен ручной ввод сумм и применение расчетных таблиц, путем определения значений расчетным путем.
Порядок формирования документа смотреть в пунктах:
Формирование ЭД Субвенция ФК в части межбюджетных трансфертов и порядок проведения расчетов сумм по субвенциям
Метод расчета субвенций Не указано – без использования расчетов (ручной ввод сумм).
Метод расчета субвенций Не указано – определение значений расчетным путем

3. Порядок обработки ЭД "Субвенция ФК" и ЭД "Субсидия"
После формирования ЭД "Субвенция ФК" (Субсидия) и сохранения его путем нажатия на клавишу Применить документ необходимо обработать.
Для этого в списке документов нажимаем правой клавишей мыши или в открытом документе в нижнем левом углу нажимаем на клавишу Действие и выбираем действие Обработать
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В результате документ переходит на статус Новый. Таким же образом ГРБС/РБС завершает обработку документа.
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В результате документ переходит на статус Обработка завершена. Таким же образом ГРБС/РБС утверждает документ.
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4. [bookmark: _Toc448330018]Формирование ЭД "Бюджетная заявка" в части межбюджетных трансфертов на основе ЭД "Субвенция ФК", ЭД "Субсидия" с последующим наложением ЭП и включением в свод планируемых расходов
Для формирования ЭД Бюджетная заявка в части межбюджетных трансфертов на основе ЭД "Субвенция ФК", ЭД "Субсидия" необходимо открыть список соответствующих документов.
Путем нажатия правой клавишей мыши на документ выбрать Создать бюджетную заявку
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Из выпадающего списка выбрать один из пунктов:
1. По бланкам расходов исходного документа.
Предусмотрена возможность выбора действий:
· Финансовый орган взаимодействующего бюджета;
· Бюджетополучатель исходного документа;
· Организация – владелец бланка расходов;
· Выбрать бюджетополучателя. При выборе действия Выбрать бюджетополучателя открывается справочник Организации, в котором выбирается организация-бюджетополучатель
2. По бланкам расходов бюджетополучателей. 
В результате выходит предупреждающее окно создания документа на статусе. Выбираем статус Отложен.
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В результате создаются новые бюджетные заявки на статусе Отложен с использованием иных методов расчетов.
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Каждый из документов открывается на редактирование, прикрепляется к основному мероприятию (за исключением внепрограммных расходов), обрабатывается штатным способом, и накладывается ЭП.
Порядок обработки бюджетной заявки, наложением ЭП описано в инструкции:
1.2 КУ формирование и согласование первоначальных бюджетных проектировок на очередной год (расчетный метод) аппаратом органов местного самоуправления.docx
Для включения расходов по межбюджетной субсидии, субвенции в свод планируемых расходов необходимо зайти в пункт меню Расходы => Распорядитель => Формирование сводной бюджетной заявки.
[image: ]
В открывшемся окне в нижней части заполняются следующие поля:
Номер – автоматически заполняется номер Сводной бюджетной заявки (при необходимости номер можно изменить);
Дата - автоматически заполняется дата текущего операционного дня Сводной бюджетной заявки (при необходимости дату можно изменить);
Бланк расходов – выбирается бланк расходов с типом Роспись;
Версия – этап (версия) планируемого бюджета;
Тип документа – выбирается тип Сводная бюджетная заявка.
[image: ]
В результате в нижней части отобразится перечень Бюджетных заявок на статусе Согласование.
Галкой выбирается документ на статусе Согласование и нажимается клавиша Сформировать.
[image: ]
Рекомендуется в одну сводную бюджетную заявку включать не более одной бюджетной заявки.
После нажатия клавиши Сформировать создается новая сводная бюджетная заявка, в которой необходимо заполнить поле основание  в документе нажать клавишу применить для сохранения основания.
[image: ]
Для наложения ЭП необходимо нажать на кнопку действие и выбрать пункт Подписать.
[image: ]
В открывшемся окне нажимаем клавишу Подписать:
[image: ]
В результате выйдет окно с результатом подписи.
[image: ]
В случае, если на документ не была наложена ЭП при обработке выйдет не игнорируемый контроль.
[image: D:\yandex\Скриншоты\2016-04-13_16-50-10.png]
Просмотр наложенной подписи можно посмотреть нажатием на клавишу ЭП документа.
[image: ]
Далее документ рассматривает на правильность введенных данных сотрудники ФО.
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