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АННОТАЦИЯ
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3. Вывод на печать ЭД "Изменение плана по источникам" и наглядное представление передачи документа в АЦК-Финансы
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Вход в систему. 
На рабочем столе, запустить ярлык «АЦК-Планирование». На экране появится окошко входа в программу 
[image: ]
Выбираем год 2017, бюджет «Бюджет соответствующего муниципального образования»
Примечание: при формировании проекта бюджета на 2016 год, необходимо выбрать год 2016
Пользователь – указываем свое имя учетной записи
Пароль – указываем пароль
Нажимаем кнопку «ОК»
В результате, начнется загрузка программы
[image: ]

[bookmark: _Формирование_ЭД_Субвенция][bookmark: _Формирование_ЭД_план][bookmark: _Toc449351261]1. Порядок действий по заведению ЭД "Изменение плана по источникам"
Заходим в пункт меню Источники => Изменение плана по источникам 
[image: ]
Открывается окно “Изменение плана по источникам”, для создания нового ЭД ”План по источникам”, нажимаем кнопку “Новый” [image: ]
[image: ]
На экране появится форма создания нового документа “Новое изменение плана по источникам”
[image: ]
В форме ЭД «Изменение плана по источникам» заполняются поля:
Номер – номер  изменения плана по источникам. Поле заполняется автоматически.
Дата –  дата создания изменения плана по источникам. По умолчанию указывается  дата текущего  рабочего  дня.
Версия –  Утвержденный бюджет по источникам. Выбираем из справочника “Утвержденный бюджет по источникам” и нажимаем “Выбрать”.

Территория – название территории.
Основание – ссылка на официальный документ или приказ, на основании которого создается  план по источникам.
Далее создаем новую строку документа, нажимаем кнопку “Создать новую бюджетную строку” [image: ]
[image: ]
Открывается окно “Новая строка изменения плана по источникам”
[image: ]
Нажимаем кнопку “Бюджет”, открывается окно “Справочник бюджетных строк”. Выбираем строку, в которой необходимо внести изменение и нажимаем “Выбрать”.
[image: ]
Указываем, “полномочие, расходное  обязательство” (код  и  название  полномочия  или  расходного  обязательства). Выбирается  в  справочнике  Расходные  обязательства. Рядом  с  полем расположена кнопка  [image: ]”Поиск”. При ее нажатии осуществляется автоматическая подстановка полномочия или расходного обязательства. Кнопка [image: ]”Поиск”, работает,  если  в  расходном  обязательстве  заполнена закладка Координаты строк документов.
[image: ]
Проставляем сумму изменения в строку “Изменение”.
[image: ]
Нажимаем “Ok”.
Далее, нажимаем “Применить”.
[image: ]
После нажатия кнопки “Применить” документ находится на статусе “Отложен”.
Далее, происходит обработка документа по статусам.


[bookmark: _Toc449351262]2.Обработка, наложение ЭП - ЭД "Изменение плана по источникам"
 Документ со статуса “Отложен” нажимаем “Обработать”.  
[image: ]
Документ переходит на статус “Новый”, нажимаем “Направить на согласование”
[image: ]
Со статуса “Согласование” производится стандартная процедура подписания документа электронной цифровой подписью, для этого после статуса “Согласование” нажимаем “Подписать”
[image: ]
Для подписи выходит окно, в котором необходимо нажать “Подписать”:
[image: ]
Для просмотра подписи в документе необходимо нажать клавишу ЭП документа
[image: ]
[image: ]
 Со статуса “Согласование” нажимаем “Завершить обработку”
[image: ]
Документ переходит на статус “Обработка завершена”
[image: ]
Со статуса “Обработка завершена” утверждаем документ, нажимаем “Утвердить”.
[image: ]


[bookmark: _Toc449351263]3.Вывод на печать ЭД "Изменение плана по источникам" и наглядное представление передачи документа в АЦК-Финансы
Для вывода документа на печать, необходимо нажать на кнопку “Печать”[image: ]
[image: ]
Со статуса “Утвержденный бюджет” через online-обмен, документ ЭД "Изменение плана по источникам" переносится в АЦК-финансы в Уведомление об изменении бюджетных назначений по источникам на статусе “Обработка завершена”. Чтобы проверить, заходим в АЦК-финансы (Бюджет-Планирование источников - Уведомление об изменении бюджетных назначений по источникам).
[image: ]
[image: ]
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