Исполнение расходов




Сокращения
БО – бюджетное обязательство
ЗКР – заявка на кассовый расход
РР – расходное расписание



Краткая схема:
ПБС формирует ЗКР на основании БО, отправляет на проверку в ФО. После проверки ФО, ЗКР уходит ГРБС для формирования РЗ. Далее ФО формирует РР, для финансирования 01 и 03 счета. Отправляет пакет РР, ЗКР в УФК.















Формирование ЗКР из БО на стороне ПБС
Для формирования ЗКР необходимо пройти по пункту меню Обязательства → Бюджетные обязательств → Бюджетные обязательства
[image: ]
    
Найти нужно ЭД «Бюджетное обязательство», по которому требуется произвести расход, встать на него и правой кнопкой мыши выбрать Создать заявку
[image: ]

На экране отобразится форма нового ЭД «Заявка на оплату расходов» (ЗКР) на статусе Новый.
Такие реквизиты как Плательщик(бланк расходов), Счет плательщика(03 счет), Получатель(контрагент), Счет получателя(банковский счет контрагента), Бюджетная строка(КБК) подставятся в ЗКР из ЭД «Договор» (БО). Необходимо просто проверить их на соответствие.

Ниже указано, что необходимо поправить в ЗКР


[image: ]1.Изменить Тип заявки с Полная на Сокращённая
2.Поправить Назначение платежа, если требуется


На вкладке Роспись необходимо изменить сумму оплаты, если договор оплачивается не полностью. Для этого открываем бюджетную строку на редактирование и меняем сумму
[image: ]
На вкладке Прочее поправить следующие параметры:
[image: ]Изменить Очерёдность платежа, в соответствии с требованиями ФК



На вкладке Основание необходимо привести к следующему виду данные:
Договор - основание платежа
Акт – документ-основание
Пример приведён ниже:


[image: ]

Далее нужно приложить подтверждающие документы, такие как:
Счет-фактура, Ак выполненных работ или Счет-фактура и Накладная и другие подтверждающие документы. Для присоединения подтверждающих документов необходимо нажать на кнопку [image: ]
[image: ]


После корректировки ЗКР и присоединению подтверждающих документов, нажать на кнопку Применить для сохранения документа и обработать до статуса Подготовлен для этого нужно выполнить действие Завершить подготовку
[image: ]
ЗКР перейдёт на статус Подготовлен. На данном статусе ФО проверяет ЗКР на корректность
[image: ]

Проверка ЗКР и отправка ГРБС на стороне ФО
На статусе Подготовлен ЗКР приходит в ФО для проверки. Для проверки ЗКР сотрудник ФО проходит по пункту меню Документы → Исполнение расходов → Заявка на оплату расходов
[image: ]
В открывшемся списке документов, найти нужную ЗКР на статусе Подготовлен, открыть на редактирование и проверить
[image: ]
После проверки, ФО отправляет ЗКР к ГРБС для формирования ЭД «Распорядительная заявка», для этого сотруднику ФО  необходимо выполнить действие В обработку над ЗКР
[image: ]
ЗКР перейдёт на статус Нет финансирования
[image: ]

Формирование ЭД «Распорядительная заявка» на стороне ГРБС
К ГРБС ЗКР от ФО приходят на статусе Нет финансирования. Далее ГРБС должен включить ЗКР от своих подведомственных учреждений в сводную распорядительную заявку и отправить в ФО для финансирования. Для включения ЗКР в сводную распорядительную заявку необходимо пройти по пункту меню Документы → Распорядитель → Формирование распорядительных заявок
[image: ]
В открывшемся окне заполнить следующее:1.Выбрать бланк расходов ГРБС с типом Роспись
2.Выбрать 01 ЛСФК ГРБС
3.Выделить ЗКР, которые необходимо включить сводную распорядительную заявку
4.Нажать кнопку Создать распорядительную заявку

[image: ]
После нажатия на кнопку Создать распорядительную заявку, на экране отобразиться ЭД «Распорядительная заявка» на статусе Новый
[image: ]

ГРБС должен довести её до статуса Нет финансирования, для этого необходимо выполнить действие:
[image: ]
ЭД «Распорядительная заявка» перейдёт на статус Нет финансирования
[image: ]

Далее ФО финансирует 01 счет ГРБС и 03 счет ПБС


Финансирование лицевых счетов и выгрузка РР по 01 и 03 счету в УФК на стороне ФО
[bookmark: _GoBack]Для финансирования 01 и 03 счета, ФО формирует ЭД «Уведомление о предельных объёмах финансирования», для этого необходимо пройти по пункту меню Документы → Расходы → Формирование уведомлений о предельных объёмах финансирования
[image: ]
В открывшемся окне сделать следующее:
[image: ]1.Выбрать Тип финансирования 15 (если не выбран)
2.Выделить нужные Распорядительные заявки
3.Нажать кнопку Создать уведомление

После нажатия кнопки Создать уведомление, на экране отобразиться ЭД «Уведомление о предельных объёмах финансирования» на статусе Новый

[image: ]
Далее ФО обрабатывает ЭД «Уведомление о предельных объёмах финансирования»
[image: ]
ЭД «Уведомление о предельных объёмах финансирования» перейдёт на статус Исполнение и автоматически сформируются Расходные расписания на 01 и 03 счет, которые будут доступны по пункту меню Документы → Работа с УФК → Расходное расписание
[image: ]
ЭД «Расходные расписания» необходимо выгрузить в УФК
[image: ]
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