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Список сокращений
ЭД – электронный документ.

Краткое описание
Для учёта обязательств в системе формируется ЭД «Сведения об обязательствах и договоре БУ/АУ» . Сведения об обязательствах содержат информацию об источнике возникновения обязательства, имеет график оплаты и расшифровку обязательства по аналитическим признакам.

Учёт принятых обязательств
ЭД «Сведения об обязательствах и договоре БУ/АУ» доступен по пункту меню Документы→Обязательства бюджетных/автономных учреждений→Сведения об обязательствах и договоре БУ/АУ.
[image: ]
Для создания нового документа, на панели инструментов нажимаем на кнопку «Новый»<F9> [image: ]
[image: ]
	
[image: ]Вкладки для заполнения

	Качество заполнения полей зависит от ответственного лица, можно заполнить только обязательные поля, а можно все.
Пример заполнения данного документа выглядит следующим образом:
1) Заполняем кладку «Общая информация»:
[image: ]
2) Заполняем кладку «Контрагент»:
[image: ]
3) Заполняем вкладку «Расшифровка»:
[image: ]Заполняется по кнопке «Аналитические строки»

4) Вкладка «График оплаты» может формироваться вручную или автоматически системой при сохранении документа:
1. Создание и заполнение вручную:
[image: ]
2. График оплаты формируется автоматически системой, при нажатии по кнопке применить, если график не заполнен:
[image: ]
Обработка документа «Сведения об обязательствах и договоре БУ/АУ»
	После заполнения полей в документе, необходимо довести документ со статуса «Подготовлен»:

[image: ]
	По кнопке действие довести документ до статуса «Принят»:

[image: ]

[image: ]
	По кнопке действие довести документ до статуса «Зарегистрирован»:

[image: ]
[image: ]
[bookmark: _GoBack]Данный документ используется при создании ЭД «Заявки БУ/АУ на выплату средств» и указывается в поле «Обязательство». Более подробное описание в технологической карте: «Б.7 Учёт и санкционирование выплат». 
Только после исполнения всей суммы по обязательству, ЭД «Сведения об обязательствах и договоре БУ/АУ» можно довести до статуса обработан
[image: ]
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