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[bookmark: _Toc448999035]Краткое описание
Для внесения реквизитов кредитных договоров и учета их исполнения в АЦК-Финансы создается и обрабатывается ЭД «Договор привлечения средств». Данный документ содержит кроме общей и дополнительной информации о долговом обязательстве, но и виды выплат, определяющие виды начислений. На основе последних в ЭД «Договор привлечения средств» порождаются документы, отражающие план (график) и исполнение принятых обязательств, формируя промежуточный и конечный итог во вкладке «Операции» родительского документа.
[bookmark: _Toc448999036]ЭД «Договор привлечения средств»
[bookmark: _Toc448999037]Создание документа на примере получения средств от кредитной организации (банка)
1. Перейдите в АЦК-Финансы > Документы > Привлеченные средства > Договор привлечения средств.
[image: ]
2. Откроется список «Договоры привлечения средств»
[image: ]3) Создать новый документ

3. Нажмите кнопку [image: ], чтобы создать новый документ
4. Откроется форма нового договора
[image: ]5) Указать сумму
6) Указать бухгалтерские счета


5. В поле [image: ] заполните предоставляемую кредитной организацией сумму
Поля [image: ] требуется заполнять только в случае факта получения и/или погашения данной суммы, не отраженной в АЦК-Финансы. В противном случае данные поля заполнять не требуется.
6. Для полей
[image: ]
выберете соответствующие бухгалтерские счета
· Для расходов – это, как правило, 30111р
· Для источников – это, как правило, 30111и
[image: ]6) Отметить счет и подтвердить выбор

Если счет не будут указаны, то АЦК-Финансы автоматически примет счета из настройки счетов:
[image: ]Бухгалтерские счета, используемые по умолчанию в ЭД «Договор привлечения средств»

[image: ]8) Указать дату и дату регистрации
7) Указать кредитную организацию и ее счет

7. Укажите в полях [image: ] данные о кредитном учреждении, нажав на соответствующие кнопки [image: ] и выбрав организацию из справочника «Организации»
[image: ]7) Отметить организацию и подтвердить выбор

[image: ]7) Отметить счет  и подтвердить выбор

8. Для полей [image: ] укажите даты начала и окончания дейсвия договора
[image: ]
9. Для поля [image: ] укажите организацию заемщика, нажав [image: ]
[image: ]9) Отметить организацию и подтвердить выбор

[image: ]9) Указать организацию-заемщика

10. При необходимости заполните поля, нажав на соответствующую кнопку [image: ]
[image: ]
Данные поля необязательны для заполнения
11. Перейдите во вкладку «Виды выплат»
[image: ]11) Открыть вкладку «Виды выплат»

12. Нажмите на кнопку [image: ], чтобы завести новую запись
[image: ]12) Добавить новую запись

13. Откроется окно «Новая выплата договора привлечения средств»
[image: ]14) Указать вид выплаты

14. В поле [image: ]указать соответствующий вид, нажав на [image: ]
[image: ]14) Отметить вид выплаты и подтвердить выбор

15. Выберете «Основная сумма (погашение)»
В справочнике доступны по умолчанию несколько видов выплат, характеризующиеся своими типом классификации, типом и направлением выплаты. Последние влияют на выбор КБС (строки бюджета), а также на выбор счетов. Для одного договора всегда указывается несколько выплат, описывающих как получение средств, так и их возврат с процентами, а так же такую процедуру, как списание.
[image: ]17) Выбрать строку по источникам
15) При выборе «Основная сумма (погашение)» доступно указание КБК по источникам

16. В результате будет доступен выбор строки по источникам
Каждое поле КБК будет доступно для выбора через кнопку [image: ]. Однако, во избежание ошибок контроля наличия введенных значение в строках по источникам (ИЧБ) рекомендуется для заполнения использовать кнопку [image: ].
17. Заполните КБК, выбрав строку по источникам по кнопке [image: ] (выбор осуществляется, как правило, по КОСГУ 610)
[image: ]17) Указать строку и подтвердить выбор

18. В результате КБК заполнятся соответствующими значениями.
[image: ]Поля «Счет (фин. рез.)»  и «Периодичность выплаты» необязательны для заполнения

· Счет (фин. рез.) [image: ] 
Бухгалтерский счет для учета информации о начислении вида выплаты. Если счет не указывается в настройках договора, то при формировании проводки будет использоваться счет из общих настроек системы. Необязательно для заполнения.
· Периодичность выплаты
[image: ]
Из раскрывающегося списка выбирается одно из значений: по графику, ежемесячно, ежеквартально, ежегодно, целиком по окончании срока (поле заполняется для видов выплат Проценты, Проценты (Курсовая разница), Штрафы и Штрафы (Курсовая разница)). Необязательно для заполнения.
19. Для завершения ввода информации по виду выплаты нажмите кнопку [image: ]
20. В результате новая запись отобразиться в списке «Виды выплат»
[image: ]
21. Аналогично создайте запись по виду выплаты «Основная сумма (получение)»
[image: ]21-б) Выбрать соответствующую строку КБК (как правило, по КОСГУ = 510) через кнопку
[image: ]
21-в) Сохранить изменения
21-а) Указать вид выплаты «Основная сумма (получение)»

22. В результате новая запись отобразиться в списке «Виды выплат» 
[image: ]
23. Аналогично создайте запись по виду выплаты «Основная сумма (списание)»
[image: ]23-а) Указать вид выплаты «Основная сумма (списание)»
23-б) Выбрать соответствующую строку КБК (как правило, по КОСГУ = 810) через кнопку
[image: ]
23-в) Сохранить изменения

24. В результате новая запись отобразиться в списке «Виды выплат»
[image: ]
25. Создайте запись по виду выплаты «Проценты», нажав на кнопку [image: ]
26. В качестве вида выплаты выберете «Проценты» 
[image: ]26) Указать вид выплаты «Проценты»

27. В результате будет доступно указание расходной классификации (по РЧБ)
28. Нажмите кнопку [image: ] и укажите строку для исполнения расходов по процентам
[image: ]28) Указать строку по расходной классификации (РЧБ) и подтвердить выбор

Для записи с видом выплаты «Проценты» становится доступны такие поля как
[image: ] и [image: ]
· Метод расчета – способ расчета суммы выплаты (поле заполняется для видов выплат Проценты, Проценты (Курсовая разница), Штрафы и Штрафы (Курсовая разница)). Выбирается в справочнике «Схемы авторасчета выплат».
· Параметры начисления – алгоритм начисления в соответствии с указанным методом расчета (поле заполняется для видов выплат Проценты, Проценты (Курсовая разница), Штрафы и Штрафы (Курсовая разница)). Становится доступным для заполнения, после выбора значения в поле Метод расчета.
29. Выберете значение для поля [image: ], нажав на кнопку [image: ]
30. Откроется справочник «Схемы авторасчета выплат»
[image: ]31) Указать метод расчета и подтвердить выбор

31. Выберете требуемый метод (например, «Жесткая процентная ставка»)
От выбранного метода будет зависеть заполнение поля «Параметры начисления»
32. Заполните параметры поля 
[image: ]
нажав кнопку [image: ]
33. В открывшемся окне укажите значение процентной ставки (например, 10) и нажмите кнопку [image: ].
[image: ]
34. В результате ранее введенное значение преобразуется в параметр метода расчета
[image: ]Параметр начисления по введенному значению

35. Для завершения ввода информации по виду выплаты нажмите кнопку [image: ]
36. В итоге новая запись по видам выплаты отобразится в списке. 
[image: ]
37. Аналогично создайте запись по виду выплаты «Штрафы»
[image: ]37-в) Выбрать соответствующую строку КБК через кнопку
[image: ]
37-г) Сохранить изменения
37-а) Указать вид выплаты «Штрафы»
37-б) Указать метод расчета и параметры начисления

38. В результате новая запись отобразиться в списке «Виды выплат»
[image: ]
Вкладка «Операции» будет доступна в процессе обработки документа (на статусах «Проконтролирован» и «Зарегистрирован»). В ней будет отображена информация о формируемых документах для планирования и исполнения договора привлечения средств.
[image: ]Вкладка «Операции»

Вкладка «Дополнительная информация» предоставляет возможность полного отражения сведений о договоре в разрезе его пролонгации (продления действия) и/или изменения. все поля данной вкладки необязательны для заполнения.
[image: ]Вкладка «Дополнительная информация»

39. Для сохранения изменений нажмите кнопки [image: ] и [image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc448763227][bookmark: _Toc448999038]Обработка документа на примере получения средств от кредитной организации (банка)
На статусе «Отложен» документ становится доступным для обработки. Обработка производится через кнопку [image: ] с выбором требуемого пункта в выпадающем меню:
[image: ]
Этапы обработки документа можно представить следующей схемой


1. В меню [image: ]  на статусе «Отложен» доступны следующие пункты:
· «Удалить» – договор удаляется из системы и не подлежит дальнейшей обработке. 
· «На контроль» - документу присваивается статус «контроль бухгалтерии», осуществляется контроль наличия строки в бюджете. 
Документ проверяется сотрудниками бухгалтерии и может быть отложен (действие «Отложить»), либо направлен на регистрацию (действие «К регистрации»). 
· «Зарегистрировать» – ЭД «Договор привлечения средств» принимает статус «Зарегистрирован». 
2. В меню [image: ]  на статусе «Контроль бухгалтерии» доступны следующие пункты:
· «Отложить» – документ возвращается в статус «отложен».
· «К регистрации» – при выполнении действия ЭД «Договор привлечения средств» переходит в промежуточный статус «Проконтролирован». Становится доступным заполнение вкладки «Операции».
Документ становится доступным для редактирования. 
3. В меню [image: ]  на статусе «Проконтролирован» доступны следующие пункты:
· «Вернуть на контроль» – при выполнении действия ЭД «Договор привлечения средств» возвращается в статус «контроль бухгалтерии» и становится доступным для редактирования. 
· «Зарегистрировать» – ЭД «Договор привлечения средств» переходит в статус «зарегистрирован». Становится доступной обработка документов из вкладки «Операции»
[image: ]
4. В договоре на статусе «Зарегистрирован», во вкладке «Операции» при нажатии кнопки [image: ] доступно формирование следующих документов:
[image: ]
	· План по договору привлечения средств
	· Документ для планирования исполнения по всем видам выплат
· Суммы документа попадают в колонках «Поступление-план» и «Погашение-план»

	· Уведомление о поступлении средств по договору привлечения средств
	· Документ для подтверждения факта получения и/или перечисления средств по договору
· Суммы документа отображаются в колонках «Поступление-факт» и «Погашение-факт»

	· Начисление выплат по договору привлечения средств
	· Документ для подтверждения факта перечисления средств
· Суммы  документа отображаются в колонке «Начисление погашения»

	· Распоряжение на выплату по договору привлечения средств
	· Документ для подтверждения факта проведения операций через исполнительные документы.
· Суммы документа отражаются в колонках «Погашение-факт» и «Поступление-факт»


[image: ]
5. В меню [image: ]  на статусе «Зарегистрирован» доступны следующие пункты:
· «Отложить» - документ переходит в статус «отложен». Удаляются бухгалтерские проводки по начальным остаткам или непогашенным суммам по договору привлечения. Действие доступно, если по договору проведены все документы. 
· «Завершить обработку» – действие выполняется, когда сумма погашения по договору равна полученной сумме. Завершение обработки доступно, если по договору проведены все документы. ЭД «Договор привлечения средств» присваивается статус «обработка завершена». При отмене исполнения документов по договору он автоматически возвращается в статус «Зарегистрирован». 
· «Перерегистрировать» - документ переходит в статус «Перерегистрирован». Действие доступно, если по договору проведены все документы. 
Сформируется новый ЭД «Договор привлечения средств» в статусе «отложен» и как только он перейдет в статус «зарегистрирован», для него сформируется бухгалтерская проводка на сумму остатка основного долга. Если новый переоформленный договор удаляется, то прежний договор возвращается в статус «зарегистрирован».
6. При выборе действия «Завершить обработку» ЭД «Договор привлечения средств» переводится на статус «Обработка завершена»:
[image: ]
Аналогичный алгоритм обработки применим для таких классов документов, как
· Договор размещения средств (подробнее описано в 3.4. Проведение операций по бюджетным ссудам БАРМ.00002-38 34 38)
· Договор гарантии (подробнее описано в 3.4. Учет договоров государственных гарантий БАРМ.00002-38 34 39)

Отложен


На контроль


Контроль бухгалтерии


К регистрации


Проконтролирован


Зарегистрировать


Зарегистрирован


Завершить обработку






















Зарегистрирован


Завершить обработку


Обработка завершена


Документ считается обработанным
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