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[bookmark: _Toc450145754]Список сокращений
ЗОР – заявка на оплату расходов
ЭД – электронный документ
РР – расходное расписание
УФК – управление федерального казначейства

[bookmark: _Toc450145755]Краткое описание
Инструкция описывает процесс загрузки и выгрузки документов из АЦК-Финансы по форматам ФК.



1. [bookmark: _Toc450145756]Выгрузка документов из системы
1) [bookmark: _Toc450145757]Выгрузка Расходных расписаний, реестров расходных расписаний
Описание формирования ЭД «РР» представлено в инструкциях Р.7.5.Расходное расписание на 01 счет и Р.7.7. Расходное расписание на 03 счет.
Выгрузка ЭД «РР» производится через AzkExchange.
Для этого в AzkEchange заходим по пункту меню Выгрузка → Расходные расписания ,реестры расходных расписаний :
[image: ]
В открывшемся окне нажимаем Ctrl+E для настройки выгрузки:
[image: ]1.Указываем каталог выгрузки
2.Сохраняем настройки


[image: ]1.Отмечаем нужные РР
2.Нажимаем выгрузить

Выгруженные структурированные файлы отобразятся в ранее настроенном каталоге и далее ответственный сотрудник загрузит их в СУФД.
Пример выгруженного файла:
Имя файла - 00388101.AP1 (расходное расписание)
FK|TXAP140101|ГРС 50Н|2.0.118||
FROM|||1|00388|ФЕДЕРАЛЬНОЕ МЕДИКО-БИОЛОГИЧЕСКОЕ АГЕНТСТВО|
TO|9500|ФЕДЕРАЛЬНОЕ КАЗНАЧЕЙСТВО||||
AP||||||388|ФЕДЕРАЛЬНОЕ МЕДИКО-БИОЛОГИЧЕСКОЕ АГЕНТСТВО|01951003880|9500|ФЕДЕРАЛЬНОЕ КАЗНАЧЕЙСТВО|Федеральный бюджет|Министерство финансов|Директор|Хабаров В. Ф.|Главный специалист|Гуторова Н. В.|188-08-08|01.01.2009|||01.01.2009|
APRC||388/45370/001|01.01.2009|12.01.2009|0|45370|ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ЗДРАВООХРАНЕНИЯ "МЕДИКО-САНИТАРНАЯ ЧАСТЬ N 7 ФЕДЕРАЛЬНОГО МЕДИКО-БИОЛОГИЧЕСКОГО АГЕНТСТВА"|03731453710|7308|Отделение по Западному административному округу Управления Федерального казначейства по г.Москве|45370 ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ЗДРАВООХРАНЕНИЯ "МЕДИКО-САНИТАРНАЯ ЧАСТЬ N 7 ФЕДЕРАЛЬНОГО МЕДИКО-БИОЛОГИЧЕСКОГО АГЕНТСТВА"; 388 "ФЕДЕРАЛЬНОЕ МЕДИКО-БИОЛОГИЧЕСКОЕ АГЕНТСТВО"  Внутриведомственная реорганизация|02|10|156000.00|156000.00|156000.00|156000.00|156000.00|156000.00|156000.00||||||
APBASTR|05004110010000005212||60000.00|60000.00|60000.00||
APLBOSTR|05004110010000005212||60000.00|60000.00|60000.00||
APPOFSTR|05004110010000005212||60000.00||


2) [bookmark: _Toc450145758]Выгрузка Заявки на кассовый расход
Описание формирования ЭД «ЗОР» представлено в инструкциях Р.7.2. Заявка на оплату расходов
Централизованная выгрузка ЭД «ЗОР» производится через AzkExchange.
Для этого в AzkEchange заходим по пункту меню Выгрузка → Заявки на оплату расходов заявки на списание спец.средств, заявки на кассовый расход по источникам :

[image: ]
В открывшемся окне выбираем Формат [image: ] и нажимаем Ctrl+E для настройки выгрузки:
[image: ]1.Указываем каталог выгрузки
2. Сохраняем настройки


[image: ]1.Отмечаем нужные документы
2.Нажимаем выгрузить

Выгруженные структурированные файлы отобразятся в ранее настроенном каталоге и далее ответственный сотрудник загрузит их в СУФД.
Пример файла:
Имя файла - 85743S01.ZR3
FK|TXZR160328|ПБС-Софт|6.01B||
FROM|1|85743|ДЕПАРТАМЕНТ ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА ПО ПРИВОЛЖСКОМУ ФЕДЕРАЛЬНОМУ ОКРУГУ|
TO|3200|УФК по НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ|
ZR||1|1|11.01.2009|85743|ДЕПАРТАМЕНТ ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА ПО ПРИВОЛЖСКОМУ ФЕДЕРАЛЬНОМУ ОКРУГУ|03321857430|||053|ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНСТВО ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА|Федеральный бюджет|Министерство финансов Российской Федерации|12345678|3200|УФК по Нижегородской области|11.01.2009|3B296774-F1EC-424F-B8A7-0CBE01BDDEF9|||||125.33|643||0|6|0|Оплата услуг связи|ОАО "Волга-Телеком"|5244009279|524401001|04341900607|40702810700010000712|ФИЛИАЛ"НИЖЕГОРОДСКИЙ" ОАО "АЛЬФА-БАНК"|042202824|30101810200000000824|||||||||Руководитель|Петров А. Н.|Главный бухгалтер|Сизова Л. Д.|11.01.2009||||||
ZROSN||Договор|15-2008|04.02.2008|Договор на предоставление услуг связи|
ZRST|1|10|05310064270000755221|||||125.33||||
3) [bookmark: _Toc450145759]Выгрузка ЭД «Уведомление об уточнение вида и принадлежности платежа»
Формирование ЭД УУВПП описано в документации Р.9 Корректировка расходов.
Для выгрузки в УФК нужно воспользоваться AzkExchange и пройти по пункту меню Выгрузка → Уведомления об уточнении платежа:
[image: ]

В открывшемся окне нажать Ctrl+E для настройки выгрузки:
[image: ]Указать каталог для выгрзки


[image: ]1.Отметить документ для выгрузки
2.Нажать выгрузить

Выгруженные структурированные файлы отобразятся в ранее настроенном каталоге и далее ответственный сотрудник загрузит их в СУФД.
Пример выгруженного файла:
Имя файла - 19101F01.UF1
FK|TXUF140101|ПБС-Софт|6.01В||
FROM|1|19101|Школа №1|
TO|0211|УФК МИНФИНА РОССИИ РФ ПО ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ|
UF||15|14.01.2009|Школа №1|19101|03222222222|МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ|101|федеральный бюджет|Министерство Финансов РФ|12345678||УФК МИНФИНА РОССИИ РФ ПО ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ|0211|1||13.01.2009|Школа №1|4501011121|450101001|||Директор|Иванов А.А.|Бухгалтер|Петрова И.В.|742-54-23|13.01.2009|||||||
UFPP|1|6F9619FF-8B86-D011-B42D-00C04FC964F1|ZR|Заявка на кассовый расход|015|12.01.2009|ООО "Рассвет"|4501011121|450101001||18301171200001001112|10||5000.00|Аренда||||
UFPP|2|6F9619FF-8B96-D036-B42D-00C04FC964F1|ZR|Заявка на кассовый расход|016|12.01.2009|ООО "Смена"|4501011121|450101001||18301171200001001112|10||5000.00|Аренда||||
UFPP_N|1||||||18300011200001051112|10||2000.00|||
UFPP_N|1||||||18300011200001051113|10||3000.00|||
UFPP_N|2||||||18300011200001051113|10||5000.00|||
UF||16|14.01.2009|Школа №1|19101|03222222222|МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ|101|Федеральный бюджет|Министерство Финансов РФ|12345678||УФК МИНФИНА РОССИИ РФ ПО ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ|0211|1||13.01.2009|Школа №1|4501011121|450101001|||Директор|Иванов А.А.|Бухгалтер|Петрова И.В.|742-54-23|13.01.2009|||||||
UFPP|1|6F9629FF-8B86-D011-B42D-00C04FC964F1|ZR|Заявка на кассовый расход|126|12.01.2009|ООО "Рассвет"|4501011121|450101001||18301171200001001112|10||1000.00|Аренда||||
UFPP|2|6F9619FF-8B77-D036-B42D-00C04FC964F1|ZR|Заявка на кассовый расход|127|12.01.2009|ООО "Смена"|4501011121|450101001||18301171200001001112|10||1000.00|Аренда||||
UFPP_N|1||||||18300011200001051112|10||1000.00||3|
UFPP_N|2||||||18300011200001051113|10||1000.00||3|
2. [bookmark: _Toc450145760]Загрузка документов в систему
1) [bookmark: _Toc450126001][bookmark: _Toc450145761]Загрузка Справки о свободном остатке средств бюджета
Для загрузки информации о перечислении средств (финансировании) со счета бюджета на 01 счет ГРБС в систему из УФК загружается структурированный файл Справка о свободном остатке средств бюджета с расширением *.RK*. Для загрузки файла необходимо в AzkExchange зайти по пункту меню Загрузка → Квитовщик:
[image: ]Выбрать формат Справка о свободном остатке средств бюджета(Imp_FK_RK)

В открывшемся окне нажимаем Ctrl+E для настройки загрузки:
[image: ]1.Указываем каталог с загружаемым файлом
2.«Загружать с учетом остатков» установить значение «Да»
3. Сохраняем настройки


Пример файла:
Имя файла - 19001402.RK7.
FK|TXRK141101|АСФК|19.0||
FROM|2400|Управление Федерального казначейства по Архангельской области|
TO|2|00051|департамент финансов Архангельской области|
RK|CB7C5AB1-3190-441A-A1A1-47528797D0D4|22.09.2010|09.08.2010|2400|Управление Федерального казначейства по Архангельской области|Областной бюджет|департамент финансов Архангельской облас-ти||40201810100000100058|1000.00|900.00|1700.00|700.00|1000.00|1700.00|1100.00|400.00|КАЗНАЧЕЙ|ПЕТРОВ С.Л.|345-34-21|22.09.2010|
RK1|100.00|1000.00|0.00|300.00|0.00|0.00|100.00|
RK2|1000.00|900.00|1100.00|1000.00|1000.00|850.00|100.00|150.00|
RK2_POF|RR|735/00253/006|22.09.2010|100.00|
RK2_BA|SP|13|22.09.2010|150.00|
[image: ]Нажать Загрузить, для начала загрузки документов

После загрузки Справки о свободном остатке средств бюджета в системе АЦК-Финансы ЭД «РР» по 01 счету ГРБС перейдёт на статус «Обработка завершена», это можно увидеть в списке ЭД «РР» по пункту меню Документы →Работа с УФК → Расходное расписание:
[image: ]
2) [bookmark: _Toc450145762]Загрузка Ведомости о движении свободного остатка средств бюджета
Для загрузки информации о перечислении средств (финансировании) со счета бюджета на 01 счет ГРБС в систему из УФК загружается структурированный файл Ведомость о движении свободного остатка средств бюджета с расширением *.RM*. Для загрузки файла необходимо в AzkExchange зайти по пункту меню Загрузка → Квитовщик:
[image: ]Выбрать формат Ведомость по движению свободного остатка средств бюджета(Imp_FK_RM)

В открывшемся окне нажимаем Ctrl+E для настройки загрузки:
 [image: ] 1.Указываем каталог с загружаемым файлом
2. Сохраняем настройки


Пример файла:
Имя файла - 01432400.RM5
FK|TXRM130101|ППО АСФК|||
FROM|1900|Управление Федерального казначейства по Красноярскому краю|
TO|3|01432|финансовое управление администрации Шушенского района|
RM|3196A9DB-C733-059C-E053-0A1306361F9E|28.04.2016|28.04.2016|0|1900|Управление Федерального казначейства по Красноярскому краю|Бюджет Шушенского района|финансовое управление администрации Шушенского района|40204810900000000731|0.00|23739854.92|0.00|0.00|6327694.82|23836499.41|8837948.89|31860714.33|23739854.92|717089.48|6231050.33|Специалист 1 разряда|Е.Л. Трошина|(39139)32186|29.04.2016|
RMR3|RR|435|28.04.2016|66100.00|
RMR3|RR|436|28.04.2016|35000.00|
RMR3|RR|437|28.04.2016|398183.52|
RMR3|RR|438|28.04.2016|31766.85|
RMR3|RR|439|28.04.2016|5699999.96| 
[image: ]Нажать Загрузить, для начала загрузки документов

После загрузки Ведомости о движении свободного остатка средств бюджета в системе АЦК-Финансы ЭД «РР» по 01 счету ГРБС перейдёт на статус «Обработка завершена», это можно увидеть в списке ЭД «РР» по пункту меню Документы →Работа с УФК → Расходное расписание:
[image: ]
3) [bookmark: _Toc450145763]Загрузка Выписки из лицевого счета главного распорядителя бюджетных средств 
Для загрузки информации о перечислении средств (финансировании) с 01 счета ГРБС на 03 счет ПБС в систему из УФК загружается структурированный файл Выписки из лицевого счета главного распорядителя бюджетных средств с расширением *.VR*. Для загрузки файла необходимо в AzkExchange зайти по пункту меню Загрузка → Квитовщик:
[image: ]Выбрать Формат Выписки из лицевого счета главного распорядителя бюджетных средств(Imp_FK_VR)

В открывшемся окне нажимаем Ctrl+E для настройки загрузки:
[image: ]1.Указать каталог с загружаемым файлом
2.Сохранить настройки

[bookmark: _Toc447309069]Пример файла:
Имя файла - 00073501.VR5
FK|TXVR150505|СЭД|1.53||
FROM|9500|Федеральное казначейство|
TO|1|00073|ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО ОБРАЗОВАНИЮ|
VR|3B296774-F1EC-494F-B3A7-0CBE01BBBEF9|01951000730|16.02.2015|15.02.2015|0|9500|Федеральное казначейство|ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО ОБРАЗОВАНИЮ|073|||федеральный бюджет|12345678|Министерство финансов Российской Федерации|Главный специалист|Филиппов В.М.|1234567|16.02.2015|
VROST|1.00|2.00|3.00|4.00|5.00|6.00|7.00|8.00|9.00|10.00|11.00|12.00|13.00|14.00|15.00|16.00|
VRPOL|1|15.02.2015|3B296774-1111-494F-B3A7-0CBE01BBBEF9|2.01|2.02|2.03|2.04|2.05|2.06|2.07|
VRPOL|2|16.02.2015|3B296774-2222-494F-B3A7-0CBE01BBBEF9|3.01|3.02|3.03|3.04|3.05|3.06|3.07|
VRPOL_ALL|4.01|4.02|4.03|4.04|4.05|4.06|4.07|
VRPOL_LBO_SKV|3|15.02.2015|3B296774-3333-494F-B3A7-0CBE01BBBEF9|5.01|5.02|
VRPOL_LBO_SKV|4|16.02.2015|3B296774-4444-494F-B3A7-0CBE01BBBEF9|6.01|6.02|
VRPOL_LBO_SKV_ALL|7.01|7.02|
VRPOL_POF_SKV|5|15.02.2015|3B296774-5555-494F-B3A7-0CBE01BBBEF9|8.01|8.02|
VRPOL_POF_SKV|6|16.02.2015|3B296774-6666-494F-B3A7-0CBE01BBBEF9|9.01|9.02|
VRPOL_POF_SKV_ALL|10.01|10.02|
VRRAS|073/33415/001|01.09.2014|6F9619FF-8B86-D011-B42D-00C04FC964F1|1.01|2.01|3.01|4.01|5.01|6.01|7.01|
VRRAS_ALL|1.03|2.03|3.03|4.03|5.03|6.03|7.03|
VRRAS_LBO_SKV|7|15.02.2015|6F9619FF-7777-D011-B42D-00C04FC964F1|11.01|11.02|
VRRAS_LBO_SKV|8|16.02.2015|6F9619FF-8888-D011-B42D-00C04FC964F1|12.01|12.02|
VRRAS_LBO_SKV_ALL|13.01|13.02|
VRRAS_POF_SKV|9|15.02.2015|6F9619FF-0000-D011-B42D-00C04FC964F1|14.01|14.02|
VRRAS_POF_SKV|10|16.02.2015|6F9619FF-9999-D011-B42D-00C04FC964F1|15.01|15.02|
VRRAS_POF_SKV_ALL|16.01|16.02|

 [image: ]Нажать Загрузить, для начала загрузки документов

После загрузки Выписки из лицевого счета главного распорядителя бюджетных средств в системе АЦК-Финансы ЭД «РР» по 03 счету ГРБС перейдёт на статус «Обработка завершена», это можно увидеть в списке ЭД «РР» по пункту меню Документы →Работа с УФК → Расходное расписание:
[image: ]






4) [bookmark: _Toc450145764]Загрузка Информации ФО о кассовых операциях на лицевых счетах ПБС(АИФ ДБ)
Для загрузки Информации ФО о кассовых операциях на лицевых счетах ПБС(АИФ ДБ) в систему из УФК загружается структурированный файл с расширением *.IK. Для загрузки файла необходимо в AzkExchange зайти по пункту меню Загрузка → Квитовщик:
[image: ]Выбрать Формат Информация ФО о кассовых операциях на лицевых счетах ПБС(АИФ ДБ)(Imp_FK_IK)

В открывшемся окне нажимаем Ctrl+E для настройки загрузки:
[image: ]1.Указать каталог с загружаемым файлом
2.Сохранить настройки

[bookmark: _Toc447309310]Пример файла:
Имя файла - 00877S01.IK3
FK|TXIK160328|АСФК|25.0||
FROM|3400|УПРАВЛЕНИЕ ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА ПО ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ|
TO|2|00877|Управление по финансам и налогам администрации Усть-Кутского муниципального образования (городского поселения)|
IK|9F696509-63CC-40C4-A32E-DDE3405009B1|3818019582|381801001|00882|Дума Усть-Кутского муниципального образования(городского поселения)|03343008820|01.08.2009|||Бюджет Усть-Кутского муниципального образования (городского поселения)|12345678|Управление по финансам и налогам администрации Усть-Кутского муниципального образования (городского поселения)|3400|УПРАВЛЕНИЕ ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА ПО ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ|6|6000.00|
ZR|9F696509-63CC-40C4-A32E-DDE3405009B1|1|1097|01.08.2009|||||||||1000.00|643||0|3|0|(188 0302 2026700 014 213 03602002700) ЕСН в ТФОМС рег.130929 за апрель 2009г.|МП "Телерадиокомпания"Диалог" УКМО|3818004963|0|04341900607|40702810418210100280|БАЙКАЛЬСКИЙ БАНК СБЕРБАНКА рф|042520607||||||||||
ZRST|1|10|95101013002040050225|||||1000.00||||
ZS|A33A6FAB-F5BC-4BAF-BD6C-475801E78258|10|01.08.2009|||1000.00|
ZSCH1|1000.00|2473632|БУ|01.08.2009|10.08.2009|53|
ZSCH2|1|95101013002040050212|10||1000.00|приобретение канцелярских принадлежностей||
ZV|AC9A8ABA-646E-4266-BA74-8BACF07CDD06|28|01.08.2009||
ZVDOC|20|95111109045101000120||1||1000.00|645|1000.00|6|0|Возврат поступлений от 25.07.2009|
ZVDOCPOL|РАБАДАНОВА НАТАЛЬЯ ВИКТОРОВНА|7707083893|0||||42306810618217009698|УСТЬ-КУТСКОЕ ОСБ 2425|042520607||
UF|A6541715-DF4D-4AC5-9613-428EC2C92B4A|684|01.08.2009|1|||||||
UFPP|1|A6541715-DF4D-4AC5-9613-428EC2C92B34|ZR|Заявка на кассовый расход|273|25.07.2009|ООО "УПРАВЛЯЮЩАЯ КОМПАНИЯ ВЕСТА"|3818018483|||95101013002040050212|10||1000.00|Перечесление за услуги, согласно прейскуранту||||
UFPP_N|1||||||95101013002040050220|10||1000.00|||
SPD|A6541715-DF4D-4AC5-9613-428EC2C92B4A|182|01.08.2009|Отдел бюджетной отчетности||||AF030237-22D9-4DDE-97D9-EA255D333CC4|11|30.07.2009|ОБЪЯВЛЕНИЕ НА ВЗНОС НАЛИЧНЫМИ|30.07.2009|
SPRR|Восстановление кассовых выбытий (по объявлению на взнос наличными)|10001050201020000120302510||95100000000000000130700226||1000.00|
BDPD|49541A8A-0D29-4485-8C1C-22165799558E|69|03.02.2010|1000.00|0|01.08.2009|01.08.2009|01||||||||3818004963|381831001|МП "Телерадиокомпания"Диалог" УКМО|40702810418210100280|042520607|БАЙКАЛЬСКИЙ БАНК СБЕРБАНКА рф|||3||(188 0302 2026700 014 213 03602002700) ЕСН в ТФОМС рег.130929 за апрель 2009г.|||||||||||||||01.08.2009|9F696509-63CC-40C4-A32E-DDE3405009B1|
BDPDST|08230201010010000130|10|||52401000|1000.00|0|||
BDPD|347A9234-DBCF-4551-BAFB-4F1BD65EB7B0|103|01.08.2009|1000.00|0|01.08.2009|01.08.2009|01||||||||7707083893||РАБАДАНОВА НАТАЛЬЯ ВИКТОРОВНА|42306810618217009698|042520607|УСТЬ-КУТСКОЕ ОСБ 2425|||6||Возврат поступлений от 25.07.2009|||||||||||||||01.08.2009|AC9A8ABA-646E-4266-BA74-8BACF07CDD06|
BDPDST|95111109045101000120|20||||1000.00|0|||
UK||15|14.07.2010|1500|УФК ПО ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКЕ|00002|Автодорожное предприятие №1|12345678|41156000020|Иванов А.А.|Бухгалтер|Петрова И.В.|742-54-23|13.07.2010|||
UKPP|1|6F9619FF-8B86-D011-B42D-00C04FC964F1|Платежное поручение|15|12.07.2010|УФК ПО ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКЕ|||||5000.00|||
UKPP_N|1||||00000000000000000310|0302|5000.00|||

[image: ]Нажать Загрузить для начала загрузки документов

После загрузки Информации ФО о кассовых операциях на лицевых счетах ПБС(АИФ ДБ) в системе АЦК-Финансы сформируется ЭД «Приложение к выписке дебетовое», которое автоматически слинкуется с ранее выгруженной ЭД «ЗОР» и оба ЭД перейдут на статус Обработка завершена.
[image: ]

Таким образом мы отразили финансирование и расход в УФК и в системе АЦК-Финансы.
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