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[bookmark: _Toc450137162][bookmark: _Toc450141105]Краткое описание
В системе «АЦК-Финансы» существует возможность работы через web-интерфейс. Web-интерфейс – это модуль, позволяющий работать через интернет-браузер в режиме реального времени.
Общие принципы работы через web-интерфейс описаны в «Ин.2 Общая инструкция web».
Порядок работы по регистрации обязательств через web-интерфейс аналогичен работе в толстом клиенте, описанном в «Р.6 Регистрация обязательств WIN»: создается документ Договор, в котором расписываются суммы в разрезе КБК. Для исполнения бюджетных обязательств на основе созданных Договоров создаются документы Заявка на оплату расходов, которыми отражаются суммы исполнения.
При обработке документа Договор осуществляются проверки на наличие лимитов, поэтому рекомендуется создавать и обрабатывать электронные документы до подписания договора с поставщиком. 
1. [bookmark: _Toc450137163][bookmark: _Toc450141106]Создание документа «Договор»

Документ «Договор» создается в списке документов, доступном в меню Обязательства -> Бюджетные обязательства -> Договоры.
Для создания нового документа необходимо нажать кнопку [image: ] или F9. 
[image: ]Нажмите кнопку Создать для создания нового документа 

В заголовочной части обязательны для заполнения следующие поля:
[image: ]Заполните долгосрочность действия договора
Заполните дату начала и окончания действия договора
Заполните номер, дату

Форма документа состоит из 7 вкладок: Общее, Поставщик, Суммы договора, Роспись, График оплаты, Спецификация, Дополнительная информация.
На вкладке Общее обязательны для заполнения поля:
[image: ]Заполните основание договора
Заполните группу и тип договора

На вкладке Поставщик указывается информация об организации получателе:
1. ИНН, КПП и наименовании организации получателе – заполняются автоматически после выбора организации по кнопке [image: ].
2. Счет и банк, обслуживающий счет орагнизации получателе – заполняются автоматически после выбора организации. Могут быть изменены.
[image: ]Выберите счет и банк заполнятся после выбора организации получателя. Могут быть изменены
Выберите организацию заказчика

На вкладке Суммы договора указывается информация сумме договора, исполнения и остатка:
[image: ]Сумма исполнения в текущем году 
Сумма договора к исполнению в текущем году 
Общая сумма договора

На вкладке Роспись указывается бюджет, в рамках которого заводится документ, и строки документа. Для создания новой строки документа необходимо нажать кнопку [image: ] или F9. 
[image: ]Добавьте строки документа
Выберите бюджет, в рамках которого заводится документ

Новая строка документа имеет вид:
[image: ]Заполните сумму и исполнение текущего года
Заполните КБК строки документа
Выберите бланк расходов и счет плательщика

Для сохранения новой строки нужно нажать кнопку ОК.
Если бюджетное обязательство зарегистрировано по нескольким классификациям, добавить новую строку можно по кнопке [image: ] (F9) или скопировать выделенную строку по кнопке Создать с копирвоанием [image: ].
Вкладка График оплаты предназначена для заполнения графика оплаты по договору. График оплаты может быть заполнен вручную или автоматически при сохранении документа по кнопке Применить.
[image: ]
При нажатии кнопки Да создаются строки графика оплаты для каждой строки документа.
Для просмотра и редактирования строки графика оплаты нужно нажать кнопку [image: ] или F4.
[image: ]
Поле Дата строки графика оплаты заполняется текущей датой. Поле Сумма заполняется значением Суммы тек. года строки документа. Значения полей могут редактироваться.
[image: ]Вкладка Источники средств заполняется автоматически и содержит счет плательщика
Вкладка Реквизиты поставщика заполняется автоматически
Заполните дату и сумму оплаты

Вкладка Спецификация заполняется, если для строк расшифровки в АРМ «Просмотр расходной части бюджета» включен Контроль номенклатуры или Контроль нормативных цен.
Вкладка Дополнительная информация содержит сведения о проведенной закупке с Единой Информационной Системы в сфере закупок. Данные не обязательны для заполнения.
2. [bookmark: _Toc450137164][bookmark: _Toc447896309][bookmark: _Toc450137165][bookmark: _Toc450141107]Обработка документа «Договор»

Документ «Договор» сохраняется в списке документов в статусе Отложен. Обработка документа осуществляется сменой статуса. При выполнении действия осуществляются контроли на корректность указанных в документе данных. При невыполнении условий контролей на экран выводятся соответствующие сообщения об ошибке. 
Над документом «Договор» в статусе Отложен должно быть выполнено действие Обработать.
[image: ]Выберите действие Обработать над документом в статусе Отложен

В результате обработки документ переходит в статус Принят. На основании обработанного документа Договор автоматически формируется документ Бюджетное обязательство в статусе Резерв. Созданный документ Бюджетное обязательство доступен в списке связанных документов по кнопке Связи между документами [image: ].
Над документом «Договор» в статусе Принят должно быть выполнено действие Зарегистрирован. В результате обработки документ переходит в статус Зарегистрирован, а документ Бюджетное обязательство обрабатывается до статуса Исполнение.
[image: ]Выберите действие Зарегистрировать  над документом в статусе Принят
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