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Краткое описание
В системе  есть возможность локального ведения данных, для этого предназначен справочник локальных организаций. Данные из локального  справочника доступны пользователям в пределах одной организации.    Данные из Общего справочника организаций доступны всем пользователям, но вносят изменения в него ответственные сотрудники финансового органа



[bookmark: _Toc448329187][bookmark: _Toc448329821]Организации.
Чтобы просмотреть Справочник организаций выберите пункт меню Справочники – Организации – Организации
[image: ]
После выбора данного справочника мы получаем следующее окно
[image: ]
В верхней части списка ответственных лиц находится панель инструментов. На ней
располагаются стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно выполнить следующие действия: добавить новую организацию [image: ]<F9>, отредактировать организацию [image: ] и удалить организацию [image: ].  Создаем новую организацию, нажав кнопку[image: ]:
[bookmark: _Toc448329188][bookmark: _Toc448329822]Вкладка «общая информация»
Открывается окно «редактирование организации», в котором необходимо заполнить  поля ИНН, Краткое название организации, Признак, Код организации, Публично – правовое образование, Принадлежность к территории, Код административной подчиненности, Полное наименование, Юридический адрес, Почтовый адрес, ОКАТО, КПП, ОКПО, ОКТМО:
[image: ]
 Обязательное выставление галочки в поле «Актуальная» и выбор ролей организации в поле «Роли».




Обратите внимание! 
· Код вышестоящего ГРБС (РБС) – код Учредителя (Заполняется только для бюджетных/ автономных учреждений).
· Код адм. Подчиненности – код организации с ролью распорядителя. Значение указывается вручную или выбирается в справочнике организаций. Для организации, не являющейся распорядителем, вводится код вышестоящего распорядителя / главного распорядителя. 
· При выборе Ролей организаций для всех казеных учреждений необходимо выбрать роль «бюджетополучатель». Для всех автономных и бюджетных – соответствующие роли – «бюджетное учреждение», «автономное учреждение». Для БУАУ роль «бюджетополучатель выбирать не нужно»

[bookmark: _Toc448329189][bookmark: _Toc448329823]Вкладка «Ответственные лица»
Закладка «Ответственные лица» содержит информацию об ответственных лицах организации.
[image: ]
Добавляем новое ответственное лицо [image: ]<F9:
Необходимо заполнить поля, выделенные ниже:
[image: ]Поле тип должности заполняется из справочника «должности» путем нажатия кнопки [image: ], пример должностей: руководитель, гл. бухгалтер


После заполнения нажимаем на кнопку ОК. 
Информация из данного справочника будет использована для  автоматической подстановки в документы (В случае, если выбран Тип должности -2 Руководитель, -3 Главный бухгалтер).
[bookmark: _Toc448329190][bookmark: _Toc448329824]Вкладка «Дополнительно»
На закладке «Дополнительно» заполняется детализация кода организации в разрезе
[bookmark: _GoBack]бюджета. Детализация необходима для корректной загрузки с помощью AzkExchange выписок в бюджеты поселений. при заведении счетов с кодом 02 на одну организацию. 
Заполняется в случае,  когда полномочия ведения единых счетов бюджета поселений переданы в бюджет района.

[image: ]Бюджет - выбирается в справочнике Бюджеты.  Обязательное для заполнения. Заполняется по кнопке [image: ]

· Код организации в УФК – код организации в Федеральном казначействе. Заполняется для обмена информацией с УФК. Обязательное для заполнения.
· Код организации в ФО – код организации в финансовом органе. Заполняется при ведении сводного реестра главных распорядителей. Не обязательное для заполнения.
· Для добавления детализации в список нажимается кнопка OK.








Заполнение вкладки «Счета» описано в инструкции «С.6 Счета».

Вкладки «Лицензия», «Бухгалтерия», «Дополнительные КПП», «НПА», «Филиалы и представительства», «Иные ОКВЭД», Местонахождение организации», «Потребитель услуг», «Реквизиты ГИС ГМП», «Полномочия» не обязательные к заполнению. При возникновении потребности их заполнить, подробное описание представлено в БАРМ 34-01-2 с.198
[bookmark: _Toc448329191][bookmark: _Toc448329825]Справочник «Локальные организации»
Справочник предназначен для ручного ввода организации в документе. При выборе
значений из справочника ссылка на выбранную организацию не сохраняется, введенные значения ИНН, КПП, Наименования организации считаются ручным вводом.
Справочник Локальные организации открывается через пункт меню 
Справочники – Организации – Локальные организации:

[image: ]

Для регистрации новой организации нажимается кнопка [image: ] <F9>. На экране появится
форма создания организации, которая состоит из следующих закладок: Общие данные, Счета и Местонахождение организации.
[bookmark: _Toc448329192][bookmark: _Toc448329826]Вкладка «Общие данные»
На закладке «общие данные» обязательные для заполнения поля:

[image: ]
· Краткое наименование – краткое наименование организации, используемое в системе. Значение поля используется в печатной форме ЭД.
· Официальное название – полное наименование организации.






[bookmark: _Toc448329193][bookmark: _Toc448329827]Вкладка «Счета»
На закладке «Счета» формируется список счетов организации:
[image: ]
При возникновении потребности  заполнить «справочник локальных организаций» подробная инструкция изложена в БАРМ 34-01-2 с.245
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