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[bookmark: _Toc449709017]Краткое описание
Инструкция описывает возможности системы по просмотру оборотов по аналитическим счетам и их нахождение в системе.


[bookmark: _Toc449709018]Обороты по счетам
В системе присутствуют аналитические счета, по которым строятся проводки. Для просмотра выберите пункт меню:
[image: ]
Откроется список счетов:
[image: ]
В нем перечислены все счета, заведённые в системе. Открыв счёт на редактирование 
[image: ]можно увидеть информацию по счёту.



[image: ]
	Существует три типа классификации: расходы, доходы и источники. Рассмотрим счёт с классификацией источники:  
[image: ]
	В данной вкладке существуют возможности просмотра документов и/или просмотр всех документов, если необходимо найти и проанализировать конкретную сумму по документам, для этого необходимо нажать правой кнопкой по необходимой строке:

[image: ]
В результате открывается окно, в котором присутствуют данный счёт:
[image: ]
Аналогичным образом можно посмотреть проводки по строке или просмотр все проводок, если необходимо найти и проанализировать конкретную проводку по счёту, для этого необходимо нажать правой кнопкой по необходимой строке:

[image: ]
[image: ]
Аналогичным образом можно проанализировать любой аналитический счёт, по любой книге. Для примера рассмотрим «Лицевые счета для учёта средств казённых учреждений, открытые в Федеральном казначействе» 03 счёт.

[image: ]
	Документы и проводки можно просмотреть на кладке «Расходная классификация», если необходимо найти конкретную сумму денег, для этого необходимо нажать правой кнопкой мыши по необходимой строке:
[image: ]


[bookmark: _Toc449709019][bookmark: _GoBack]Баланс 
Просмотр оборотов по счетам можно посмотреть в пункте меню «Бухгалтерия» → «Баланс»:
[image: ]
Внешний вид подсистемы «Баланс» выглядит следующим образом:
[image: ]
По аналогии с просмотром оборотов по счетам, нажав правой кнопкой мыши, на значащее поле, открывается меню для просмотра информации по строкам:
[image: ]
Для примера рассмотрим пункт меню «Документы по строке»:
[image: ]Отображаются все документ, их статусы и наименования из которых складывается сумма, на которой была нажата правая клавиша мыши 
При нажатии на пункт меню «Документы по строке» открывается окно «Список документов» 

Аналогичным образом можно просмотреть всю информацию «Обороты по счёту», «Документы по строке» и «Проводки по строке».
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